Zatqgcznik 1 do zarzqdzenia 5/2020

Procedura bezpieczenstwa organizacji egzaminow

§1

Informacje ogolne

. Niniejsza procedura powstala w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia,
Glownego Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Edukacji Narodowe;.
. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia
zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywolujacym chorobe COVID-19, wsrod
uczniow, nauczycieli, rodzicow oraz pracownikow niepedagogicznych.

§2

Sposob organizowania egzaminow

. Jezeli jest to mozliwe ze wzgledow organizacyjnych w dniach, w ktorych jest

przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy prowadzi¢ zajec

edukacyjnych dla innych uczniow lub nalezy rozpoczac prowadzenie zajec
po zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczen.

. Podczas egzaminu w szkole moga przebywac wylacznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie
zespotow nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci
pracujacy ze zdajacymi, ktorym przyznano dostosowanie warunkow lub
formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania
i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni,

3) pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni,

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, lecz wylacznie w przypadku, gdy
nie ma mozliwosci zrezygnowania z przeprowadzania zajec¢ edukacyjnych
w dniu przeprowadzania egzaminu,

5) pracownicy odpowiednich shuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka
koniecznosc.

. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly w czasie egzaminu osob

innych niz wymienione w ust. 1.

. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym

ksiazek, telefonow komorkowych, maskotek.



. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyborow
piSmienniczych, linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Zdajacy nie moga pozyczac
przyborow od innych zdajacych.

. Szkola nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wlasnag
butelke z woda.

. Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

. Egzamin moze byc¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach
gimnastycznych, na korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych
w przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania odpowiednich
odstepow pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i cztonkami zespotu
nadzorujacego, wskazanych w ust. 9.

. Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy
zdajacymi zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym
kierunku.

§3

Wymogi sanitarne podczas egzaminu

. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m).

. Na egzamin moze przyjS¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe
zakazna.

. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba  uczestniczaca
w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjSC¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo
sama jest objeta kwarantanna lub izolacja w warunkach domowych.

. Rodzic/prawny opiekun nie moze wejS¢ z dzieckiem na teren szkoly,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

. Na teren szkoly moga wejSC¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczka jedno- lub wielorazowa, materialem, przylbica — w szczegolnosci
w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust
i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoly,
z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych lub po
podejsciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego, z zastrzezeniem
ust. 6.

. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej czlonek zespolu
nadzorujacego moze poprosi¢c zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy
w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie
co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

. Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca
w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie
egzaminu) zdajacy ma obowiazek ponownie zakryc usta i nos, kiedy:



10.

11.

12.

13.

14.

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢c na zadane przez niego
pytanie,
2) wychodzi do toalety,
3) konczy prace 2z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi 2z sali
egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu
nadzorujacego, obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu
egzaminu, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania sie po sali
egzaminacyjnej powinni miec¢ zakryte usta i nos. Moga odstonic twarz, kiedy
obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu
niezbednego odstepu.
Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa
maseczka, moga nosi¢ przylbice albo, jezeli nie moga réwniez korzystac
z przyltbicy, przystapic do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjne;j.
W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy
samymi zdajacymi oraz zdajacymi i czlonkami zespolu nadzorujacego,
wynosi 2 m.
O tym, iz zdajacy nie moze zakrywac ust i nosa nalezy poinformowac
dyrektora najpozniej do 29 maja 2020 r.
Cztonkowie zespolu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga
zakrywac ust i nosa za pomoca maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne
—uzywac przylbicy, ktora nie utrudnia oddychania.
Miejsca dla cztonkow zespolu nadzorujacego rowniez powinny zostac
przygotowane z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od
zdajacych oraz od pozostatych cztonkéw zespolu nadzorujacego (podczas
gdy zdajacy rozwiazuja zadania; w trakcie czynnoSci organizacyjnych
cztonkowie zespolu nadzorujacego sa zobowiazani zakrywac usta i nos oraz
miec¢ zalozone rekawiczki).
Cztonkowie zespolu nadzorujacego powinni do niezbednego minimum
ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjne;.
Zdajacy moze opusci¢ na stale sale egzaminacyjna (jezeli zakonczyl prace
z arkuszem) najpozniej na 15 min przed czasem wyznaczonym jako czas
zakonczenia pracy z arkuszem. W ciagu ostatnich 15 min przed
zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace z arkuszem
egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajq sali egzaminacyjne;.
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§4

Zabezpieczenie sanitarne budynku

. Przy wejsciu do szkoly nalezy umiesci¢ plyn do dezynfekcji rak (Srodek na

bazie alkoholu, min. 60 proc.) oraz zamiesci¢ informacje o obligatoryjnym
korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

. Plyn do dezynfekcji rak powinien byc¢ rowniez dostepny w kazdej sali

egzaminacyjnej. Obok plynu nalezy umiesci¢ informacje na temat
prawidtowej dezynfekcji rak.

Wyznaczeni pracownicy szkoly maja obowigzek egzekwowania uzywania
plynu do dezynfekcji rak przez wszystkie osoby wchodzace do budynku
szkoty oraz wchodzace do sal egzaminacyjnych.

Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny byc¢
otwarte, tak aby zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu
egzaminu nie musialy ich otwierac.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych,
mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu, jezeli pogoda na to pozwala
oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas, oraz po egzaminie.
Kazdy zdajacy ma zapewnione miejsce, w ktorym zostawia rzeczy osobiste.
Lawki oraz krzesla w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed
i po kazdym egzaminie.

§5

Zadania szczegélne czlonkow zespolu egzaminacyjnego i dyrektora

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje czlonkow zespolu

nadzorujacego przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze
w danej sali do egzaminu przystepuje zdajacy chorujacy na alergie albo
inne schorzenie, ktéorego objawami moga byc¢ kaszel, katar lub lzawienie.

. Przed rozpoczeciem = egzaminu nalezy  poinformowac¢  zdajacych

o obowiazujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym w szczegolnosci o:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajacymi,

2) obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania,

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakonczonym egzaminie.

W celu unikniecia tworzenia sie grup zdajacych przed szkolg oraz przed

sala egzaminacyjna przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu

nalezy przekazac zdajacym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje

4



o godzinie, o ktorej powinni stawi¢ si¢ w szkole przed rozpoczeciem
egzaminu. Dla zdajacych w réznych salach egzaminacyjnych sa ustalane
rozne godziny przybycia.

§6

Zasady izolacji

. Jezeli zdajacy lub czlonek zespolu nadzorujacego przejawia niepokojace
objawy choroby, przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub czlonek
zespolu nadzorujacego informuje o tym przewodniczacego zespotlu
egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub innej osoby
przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych
osob. Nie dotyczy to osob wskazanych w § 5 ust. 1.

. W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka
zespotu nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie
egzaminu przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze
podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich
zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli
z jego oceny sytuacji bedzie wynikalo, ze takie rozwiazanie jest niezbedne.

. Pracownicy szkoly oraz czlonkowie zespolow nadzorujacych niebedacy
pracownikami szkoly powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku
wystapienia niepokojacych objawoéw nie powinni przychodzi¢ do pracy.

. O podejrzeniu zarazenia nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ rodzine badz
osoby wskazane do kontaktu o zaistnialej sytuacji oraz skontaktowac sie
telefonicznie z powiatowa/wojewodzka stacja sanitarno-epidemiologiczna
w celu uzyskania decyzji co do dalszego postepowania zgodnie z procedura
0golna.

. Nauczyciele pozyskuja od rodzicow/prawnych opiekunéw uczniow aktualne
numery telefonow niezbedne do kontaktu w razie podejrzenia zarazenia
wirusem.

. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie odsunac¢ go od pracy, powiadomic¢ wlasciwa miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie Scisle do wydawanych instrukc;ji
i polecen.

. Obszar, w ktorym poruszal sie¢ pracownik, nalezy poddac¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).

. Nalezy stosowacC si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury,
biorac pod uwage zaistnialy przypadek.



9. W przypadku wystapienia u zdajacego lub cztonka zespolu nadzorujacego,

2.

lub innej osoby bioracej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu
na danej sali egzaminacyjnej niepokojacych objawow sugerujacych
zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie przerwac egzamin tego
zdajacego oraz odizolowac¢ w miejscu wskazanym przez dyrektora.

§5

Pozostale regulacje

. Przy wejsciu do budynku szkoly wywieszona jest informacja:

1) dotyczaca objawow zarazenia koronawirusem oraz  sposobow
zapobiegania zakazeniu,

2) zawierajaca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji
sanitarno-epidemiologicznej,

3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,

4) zawierajaca numery telefonow do stuzb medycznych,

5) zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Na tablicy informacyjnej szkoty znajduja sie aktualne numery telefonow do:

organu prowadzacego, kuratora oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologiczne;j

oraz stuzb medycznych.

3. Z trescia niniejszej procedury zaznajamia sie¢ pracownikow szkoly oraz

rodzicow i opiekunow prawnych uczniow.



